Hochschule fiir
Wirtschaft und Recht Berlin

Berlin School of Economics and Law

User Guide

Elektronische Prufungen tber
Moodle (bedingt durch COVID-19)

-Aufgabe-

E-Learning Zentrum (IT-E) Stand: 08.06.2020 V2.0



Hochschule fiir
Wirtschaft und Recht Berlin
Berlin School of Economics and Law

Inhalt
Y 0] g o T=T L= 1 (8] o [PPSR 2
a.  Eine AUfgabe anlegen..........ooo oo 2
b Empfohlene MindesteinstellunNgen ........oouuveiiii i 4
o Ein bestimmtes Abgabeformat einfordern ............oooeuvveeoiiiieeiicce e 7
d. Aufgabe nur fir eine Auswahl von Teilnehmenden freischalten.......................... 10
e Nachteilsausgleich (Zeitverlangerung) festlegen........cccovvvvievieeiiiiciine e, 13
[, DUFCHTURNIUNG ..ot 16
- U AN o To T= Lo 1YL= | A= o - T To [T o o USSP 17
1 TR NP Tt ] o= T (=Y (U] o PSPPI 19
A, ADQADEN BINSENEN .. ..t 19
o AN oo F= 1 o 1=T o I (o) g o 1T (= o [ 22
c.  Wiederverwendung einer Aufgabe in einem anderen Kurs ...........cccceeeeeieeeeeeennns 26

|. Vorbereitung

a. Eine Aufgabe anlegen

Bei der Aufgabe handelt es sich um eine Moodle-Aktivitat, die Sie in einem Kurs
erstellen kénnen. Dazu benétigen Sie Dozierendenrechte innerhalb eines Kurses.

1. Um eine Aufgabe anzulegen, navigieren Sie zunéchst tiber das Dashboard zu
einem lhrer Kurse. Schalten Sie hier nun die Bearbeitung Uber ,Bearbeiten

einschalten” ein.
= 3 HWRBerlin  Kurse suchen Links ~ Deutsch (de) ~ A J Manfiad Paukeg \ﬁ T
& Dashboard
e Schulungen ELZ

m Dashboard / Kurse / Spielwiese / Moodle Schulungen EL-Team / Schulungen ELZ Bearbeiten einschalten &

i Teilnehmerfinnen
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2. Wahlen Sie das Thema, unter dem Sie die Aufgabe einfigen mdchten und klicken
Sie dort auf ,Material oder Aktivitat anlegen®.
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o

,.___________________————Qearbeit

+ 1
1.1~

Aufgabe 'how to' »

|
B m e e e e e — === —

2.

+ Material oder Aktivitdt anlegen

3. Es offnet sich ein Auswabhlfenster, in dem Sie im oberen Bereich die Aufgabe per
Klick auswahlen kénnen. Klicken Sie anschlie3end auf ,Hinzufligen®.

Material oder Aktivitat anlegen 2

AKTIVITATEN

L Abstimmung 1

Aufgabe

Chat

Datenbank

Etherpad Lite

Feedback

Flash Card Set

@2 mo

|

Forum

Stellen Sie fir die Teilnehmerfinnen lhres
Kurses Aufgaben bereit, die diese online oder
offline bearbeiten. Die Losung kann online als
Texteingabe oder Dateiabgabe erfolgen.
Geben Sie konstruktiv Feedback und

bewerten Sie die Ldsung.

Bewertungsmaoglichkeiten: - mit
vorgegebener oder selbst erstellter
Bewertungsskala - durch Text-Feedback - mit
Dateianhang (z.B. Musterldsung oder
korrigierte Losung) - Bewertung mit

mehreren Kriterien.

O Weitere Hilfe

2.

Abbrechen

4. Sie gelangen nun zum Konfigurationsmeni der Aktivitat Aufgabe. Um diese
anzulegen missen Sie nun mindestens einen frei wahlbaren Namen vergeben
und die Einstellungen sichern.

1.

- Aufgabe zu 'Aufgabe 'how to" hinzufugene

~ Allgemeines

b Alles aufklappen

Name der Aufgabe 0 Klausur Modul xy
Beschreibung 5
A B I = E % &5 M@ @ ¢ & F wr
U S #~ x; ¥ === =2 ¢ Bz B8 I w ©
» Tags
Bl Speichern und zum Kurs | Speichern und anzeigen |REYSsI=1C0]
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5. Die Aktivitat wurde nun im Kurs angelegt:

o
Bearbeit

+  Aufgabe 'howto' »

&

+ <= Klausur Modul xy # Bearbeiten ~ &

+ Material oder Aktivitat anlegen

b. Empfohlene Mindesteinstellungen

In der Regel ist folgendes Setup fir eine Klausur gewunscht:

Die Klausuraufgabe soll ab einem bestimmten Zeitpunkt x zur Verfligung stehen. Das
Hochladen von Lésungen ist fir eine Bearbeitungszeit y vorgesehen. Nach Ende der
Bearbeitungszeit (inkl. Pufferzeiten) sollen keine Abgaben mehr méglich sein. Um
eine Abgabe einzureichen, soll eine Eigenstandigkeitserklarung vorgeschaltet sein.

Vorkonfigurierte Einstellungen sind in den Abbildungen blau gekennzeichnet.

1. Sie befinden sich auf der Kursoberflache, navigieren zu der Aufgabe, die sie
konfigurieren méchten, und wéhlen diese per Klick auf den Aufgabennamen aus.

Aufgabe 'how to'

- Klausur Modul xy

2. Im Bewertungsuberblick finden Sie oben rechts das Aktionsmenu der Aktivitat
(rotes Zahnrad). Klicken Sie es an und wahlen Sie ,Einstellungen bearbeiten* aus.

1 [#]

Aufgaben-Administration

Aufgaben-Administration 2.

Verfligbarkeitsanderung fir Gruppen
Verflgbarkeitsanderung fiir Nutzer
Lokale Rollen zuweisen

Rechte &ndern

Rechte priifen

Filter

Sicherung

Wiederherstellen

Erweiterte Bewertung
Bewertungen anzeigen

Alle Abgaben anzeigen

Alle Abgaben herunterladen

Klausur Modul xy
Bewertungsuberblick
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3. Sie befinden sich nun wieder in der bekannten Einstellungsmaske der Aufgabe.

4. Unter dem Namen der Aufgabe sehen Sie ein Beschreibungsfeld. Hier kdnnen
Sie z.B. organisatorische Ablaufe darstellen.

Beschreloung A B I |2 E % & (@ @ ¢ & F wp

|a-
P
i\
4
&
b
!
il
il
[l

EE 0 B B I w @

Fir die Abgabe Ihrer Arbeit klicken Sie zunachst auf den Button "Abgabe hinzufiigen" und
wdhlen dann lhre entsprechende Datei aus.

Bitte bestitigen Sie die Eigenstindigkeitserklarung, um lhren Upload iiber "Anderungen
sichern" abzuschlieBen.

lhr Abgabestatus sollte nun auf "Zur Bewertung abgegeben" stehen und grin hinterlegt sein.

Beschreibung im Kurs zeigen @

5. Im Abschnitt ,Verfigbarkeit* kdnnen Sie das Ende der Klausurzeit regeln. Unter
.Falligkeitsdatum® sollte das Ende der Bearbeitungszeit festgelegt werden. Unter
.Letzte Abgabemdoglichkeit” das Ende der Bearbeitungszeit plus einen zeitlichen
Puffer von 5-10 Minuten (um technische Unterschiede/Ladezeiten auszugleichen).

- Verflgbarkeit

Abgabebeginn 2 18 = | Mai $ 2020 % 13+ 07 % {8 [Aktivieren
Falligkeitsdatum (7] 75 & Mai s 2020 * 11 = 00 ¢ 1 @ Aktivieren
Letzte Abgabemaglichkeit @ 25 = Mai s 2020 = 1M = f# @ Aktivieren
An Bewertung erinnern @ 18 = Mai - 2020 = 13 = 07 + {8 [ Aktivieren

Beschreibung immer anzeigen @

6. Unter ,Abgabetypen” finden Sie eine gleichnamige Option, bei der standardmafig
die ,Dateiabgabe* aktiviert ist.

~ Abgabetypen

X Abgabetypen Texteingabe online®) @ Dateiabgabe ®

Anzahl hochladbarer (2] 20 =
Dateien v
Maximale DateigroBe @ Max. DateigroBe Kurs (100MB) ¢

Akzeptierte Dateitypen @ Keine Auswahl

Auswahl
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7. Die Einstellungen unter ,Feedback-Typen® ermdglichen verschiedene Arten,
Teilnehmenden eine Einschéatzung lhrer Abgabe zukommen zu lassen. Das kann
zunachst immer als Kommentar (,Feedback als Kommentar®) oder Anmerkung
(L Anmerkungen im PDF*), bei Abgabe einer PDF-Datei, erfolgen.

~ Feedback-Typen
Feedback-Typen

Inline-Kommentar ]

Feedback als Kommentar@ E Anmerkungen im PDF@

Feedbackdateien @

Offline-Bewertungstabelle @

Nein #

8. Die ,Abgabeeinstellungen® regeln die Anzeige der Eigenstandigkeitserklarung.
Bitte prifen Sie auch, ob die Funktion ,Abgabetaste muss gedrickt werden®
deaktiviert ist und die Versuche nicht erneut bearbeitbar sind.

~ Abgabeeinstellungen

Abgabetaste muss (]
gedruickt werden

Erklarung zur ©
X Eigenstandigkeit muss
bestatigt werden

Versuche erneut (2]
bearbeitbar

Nein +

Ja =

Nie

a@»

9. Unter ,Voraussetzungen® konnen Sie die Startzeit der Klausur regeln. Klicken Sie
dazu auf den Button ,Voraussetzung hinzufigen® und im Folgefenster auf
,Datum®. Das Fenster schlie3t sich und Sie sehen, dass unter ,Voraussetzungen*
eine Bedingung hinzugefugt wurde. Achten Sie darauf, dass ,muss*“ und ,ab“
ausgewahlt sind und geben Sie den gewiinschten Starttermin ein.

~ Voraussetzungen

Voraussetzungen

Keine

Varaussetzung hinzufugen

Voraussetzung hinzufligen

Datum

Bewertung

Gruppe

Nutzerprofil

Zugriffsregeln

Zugriff Gber ein Datum
und die Uhrzeit steuern

Zugriff Gber die erreichte
Bewertung steuern

Zugriff fir Mitglieder in
einer Gruppe erlauben

Zugriff Gber Felder im
Nutzerprofil steuern

Voraussetzungen kénnen
als Zugriffsregel logisch
verkniipft werden

Abbrechen
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Voraussetzungen

Voraussetzungen

Teilnehmer/in} muss + [folgende Bedingung erfiillen

Datum ab £ 20204 09+ ° 00+

"

]

o
T
<
@
q

Voraussetzung hinzufligen

10. Die eigentliche Datei mit den Klausuraufgaben fligen Sie unter ,Zusatzliche
Dateien” ein. Dieses Feld finden Sie am Anfang der Test-Einstellungen unter dem
Beschreibungsfeld. Ihre Datei kdnnen Sie entweder einfach in das Drag & Drop
Feld ziehen oder per Dateimanager (Dokument-Icon) hochladen.

Zusatzliche Dateien (7] Maximale DateigroBe: Unbegrenzt

=1

11. Uber ,Speichern und zum Kurs“ werden lhre Einstellungen gespeichert und Sie
werden zur Kursansicht weitergeleitet. Uber ,Speichern und anzeigen“ gelangen
Sie direkt zum Bewertungsuberblick.

12. Die Aufgabe wird dann im Kurs wie folgt dargestellt:

Aufgabe 'how to'

Klausur Modul xy

EIFETEET Verfiigbar ab 25. Mai 2020, 09:00

c. Ein bestimmtes Abgabeformat einfordern

Sie konnen festlegen, welche Dateitypen durch die Studierenden hochgeladen
werden kénnen. Das kdnnen Sie auf diesem Weg festlegen:

1. Navigieren Sie in ihrem Kurs zur Aufgabe und 6ffnen Sie diese durch einfachen
Klick auf den Namen. Im Bewertungsuberblick finden Sie oben rechts das
Aktionsmeni der Aktivitat (rotes Zahnrad). Klicken Sie es an und wahlen Sie
»Einstellungen bearbeiten® aus.
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1.[#]

Aufgaben-Administration

Aufgaben-Administration 2.

Verflugbarkeitsanderung fir Gruppen
Verfligbarkeitsanderung fiir Nutzer
Lokale Rollen zuweisen

Rechte @ndern

Rechte priifen

Filter

Sicherung

Wiederherstellen

Erweiterte Bewertung
Bewertungen anzeigen

Alle Abgaben anzeigen

Alle Abgaben herunterladen

Klausur Modul xy
Bewertungstiberblick

2. Unter dem Menupunkt ,Abgabetypen® finden Sie die Option ,Akzeptierte
Dateitypen®. Klicken Sie hier auf ,Auswahl®.

~ Abgabetypen

Abgabetypen " Texteingabe online® @ Dateiabgabe @
‘Anzahl hochladbarer Dateien ) 20 =
Maximale DateigroBe 2} Max. DateigriBe Kurs (100MB) +

Akzeptierte Dateitypen Q@ eine Auswahl

3. Im folgenden Fenster kbnnen Sie ganze Gruppen von Dateitypen oder einzelne
Formate zum Hochladen durch anhaken zulassen.

- Audiodateien, die von Browsern unterstiitzt werden .aac

flac .mp3 .m4a .oga .ogg wav

Ausklappen

) Bilddateien .ai .omp .gdraw .gif .ico .jpe .jpeg .jpg .pct .pic .pict .png
.svg .svgz tif tiff

Ausklappen

) Bilddateien fiir das Web .gif .jpe .jpeg .ipg .png .svg .svgz

Ausklappen
P o g

o
~| Dokumente .doc .docx .epub .gdoc .odt .ott .oth .pdf .rtf I_Emklappen

~ application/vnd.google-apps.document .gdoc
~) EPUB-Buch .epub

~1 OpenDocument Textdokument .odt

~1 OpenDocument Textvorlage .ott

—1 OpenDocument Webseitenvorlage .oth

PDF-Dokument .pdf

~I RTF-Dokument .rif
~1 Word 2007 Textdokument .docx

~) Word Textdokument .doc

~) HTML Track Dateien vtt Ausklappen
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4. Speichern Sie Ihre Auswahl.

~I Unformatierte Textdatei .hpp
~ Unformatierte Textdatei .h

~ Unformatierte Textdatei .cpp

Anderungen speichern Abbrechen

5. Sie bekommen nun die ausgewahlten Dateiformate unter der Option ,Akzeptierte
Dateitypen” angezeigt.

~ Abgabetypen
Abgabetypen ~I Texteingabe online® @ Dateiabgabe @
Anzahl hochladbarer Dateien 7] 20 =
Maximale DateigroBe @ Max. DateigréBe Kurs (100MB) *
______________________________ 1
| Akzeptierte Dateitypen [~] pdf e PDF-Dokument .pdfl
1 4

6. Speichern Sie die Einstellungen der Aufgabe.

7. Die Teilnehmenden erhalten im Hochladefenster eine Information, welche
Dateitypen akzeptiert werden. Um die Teilnehmenden bestmoglich vorzubereiten,
ist es ratsam, sie vorab Uber die akzeptierten Dateitypen aufmerksam zu machen.

Klausur Modul xy

| Diese Arbeit ist meine eigene Leistung. Sofern ich fremde Quellen verwendet habe, sind diese Stellen
entsprechend gekennzeichnet.

Dateiabgabe Maximale GroBRe fiir Dateien: 100MB, maximale Anzahl von Anhangen: 20

D O E-

® Dateien

~

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

Akzeptierte Dateitypen:

PDF-Dokument pdi

Anderungen sichern Abbrechen
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d. Aufgabe nur fur eine Auswahl von Teilnehmenden freischalten

Uber die Gruppenfunktion in Moodle kénnen Sie die Aufgabe auch nur fiir einen
bestimmten Kreis von Teilnehmenden 6ffnen. Dies bietet sich bspw. fir Nachhol-
prufungen, Abmeldungen oder Gruppenklausuren an. Um eine Gruppe an- und
festzulegen gehen Sie wie folgt vor:

1. Gehen Sie in den gewlnschten Kurs und klicken Sie rechts neben dem Button
~Bearbeiten einschalten“ auf das Kurs-Aktionsmenu (rotes Zahnrad). Wéhlen Sie
im angezeigten Menu den Reiter ,Nutzer/innen* aus und klicken Sie auf den
MenuUpunkt ,Gruppen®.

Schulungen ELZ "

Dashboard / Kurse / Spielwiese / Moodle Schulungen EL-Team |/ Schulungen ELZ Bearbeiten einschalten E

2.

Kurs-Administration Berichte Badges Fragensammlung

NutZer/innen Eingeschriebene Nutzerfinnen
Einschreibemethoden

3. [Gumoen]

Weitere Nutzerfinnen

Rechte éndern Rechte priifen
2. Im folgenden Fenster klicken Sie auf den Button ,Gruppe anlegen®.

Gruppen Gruppierungen Uberblick

Schulungen ELZ Gruppen

Gruppen Mitglieder in:

Gruppe anlegen

Gruppen automatisch anlegen

Gruppen importieren
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3. Auf der Folgeseite vergeben Sie einen Namen fur die Gruppe, weitere
Einstellungen missen nicht vorgenommen werden, und schlieen tber
~2Anderungen sichern®.

= Allgemeines

1 IGruDuennamE o Nachpriifung |

Gruppen-ID e

Gruppenbeschreibung

A B I = E % &% @& EH & & @ wpr U S| fv x ¢ E £ EE O
B a1 v o -
-
Einschreibeschlussel [+] Anklicken zur Texteingabe # @
Gruppenmitteilungan Nein #
Bild verbergen Nein *
Neues Bild ° Datei wahlen
Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)
2_ Abbrechen

Pflichtfelder@

4. Sie gelangen zuriick zur Gruppenibersicht und sehen die gerade angelegte
Gruppe nun im linken Feld. Um der Gruppe nun Teilnehmerinnen zuzuweisen,
klicken Sie die entsprechende Gruppe an (diese farbt sich ein) und wahlen nun
den Button ,Nutzer/innen verwalten®, unter dem rechten Feld der
Gruppenubersicht.

Gruppen Gruppierungen Uberblick

Schulungen ELZ Gruppen

Gruppen Mitglieder in: Nachpriifung (0)

b W (Nachprifung (0)

Gruppe bearbeiten 2. Nutzerfinnen verwalten

Gruppe loschen
Gruppe anlegen
Gruppen automatisch anlegen

Gruppen importieren
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In der folgenden Ubersicht sehen Sie im rechten Feld alle Kursteilnehmenden.
Hier wéhlen Sie die gewlinschten Personen per Klick aus (ausgewahlte Eintréage
werden eingefarbt) und fligen diese Uber den Button ,Hinzufligen® in die Gruppe
ein. Mitglieder der Gruppe werden dann im linken Feld angezeigt. Eine
Speicherung ist hier nicht notwendig.

Nutzer/innen verwalten: Nachprifung

Gruppenmitglieder

Keine
Sarah Primus

.| €4 Hinzufliigen

Suchen

Suchoptionen

Zuriick zu Gruppen

Magliche Mitglieder

Verwaltung (4)

Dozent/-in (1)
Manfred Pauker (keine2@hwr-be
Teilnehmer/f-in [ Student/-in (2)

. I Sarah Primus (s_primus@stud. I

Suchen

Mitgliedschaft der
ausgewahlten Person:

Gehen Sie nun zurlick zur Kursoberflache und navigieren Sie zu der Aufgabe, die
eine Gruppenbeschrankung erhalten soll, und wéhlen Sie diese per Klick auf den

Aufgabennamen aus.

In der Bewertungsubersicht finden Sie oben rechts das Aktionsmeni der Aufgabe
(rotes Zahnrad). Klicken Sie es an und wahlen Sie ,Einstellungen bearbeiten* aus.

Sie befinden sich nun wieder in der bekannten Einstellungsmaske der Aufgabe.
Scrollen Sie zum Menupunkt ,Voraussetzungen® und wahlen Sie ,Voraussetzung
hinzufligen®. Im nachsten Fenster wahlen Sie ,Gruppe®.

Voraussetzung hinzufligen

Datum

Bewertung

Gruppe

Nutzerprofil

Zugriffsregeln

Zugriff Uber ein Datum
und die Uhrzeit steuern

Zugriff Uber die erreichte
Bewertung steuern

Zugriff fur Mitglieder in
einer Gruppe erlauben

Zugriff Uber Felder im
Nutzerprofil steuern

Voraussetzungen kdnnen
als Zugriffsregel logisch
verknupft werden

Abbrechen
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9. Es erscheint eine neue Bedingung fur Gruppen. In der Auswahlliste kbnnen Sie
nun die Gruppe festlegen. In Verknlpfung mit einem Startdatum achten Sie bitte
darauf, dass die Voraussetzungen entsprechend verknipft sind.

~ Voraussetzungen

Voraussetzungen

Teilnehmer/in, muss + 'der folgenden Bedingungen®’ alle + erfiillen
Datum . &+ 25 ¢ Mai + 2020 ¢ 09 ¢

@ x
00 =

@  Gruppe v Auswahlen ... ‘ X

Voraussetzun ze:eim:!%ra

Referat 2

10. Speichern Sie Ihre Einstellungen.

11. Die Kursansicht gestaltet sich unter den getroffenen Einstellungen wie folgt:

&

Bearbeit

+  Aufgabe 'how to' »

o

+ Klausur Modul xy # Bearbeiten ~ &

EITTEIET Nicht verfiigbar, es sei denn:
« Zeit nach 25. Mai 2020, 09:00
* Sie gehoren zu Nachpriifung

+ Material oder Aktivitat anlegen

e. Nachteilsausgleich (Zeitverlangerung) festlegen

1. Navigieren Sie in den entsprechenden Kurs und 6ffnen Sie die betreffende
Aufgabe mit einem einfachen Klick auf den Namen
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2. Im ,Bewertungsuberblick® klicken Sie oben rechts auf das Aktionsmenu der
Aufgabe (rotes Zahnrad). In der ,Aufgaben-Administration“ wahlen Sie das
Element ,Verfluigbarkeitsanderung fur Nutzer*.

Aufgaben-Administration

Aufgaben-Administration Einstellungen bearbeiten
Verfligbarkeitsanderung flr Gruppen

2. [Vertigbarkensanderung far Nutzer |
Lokale Rollen zuweisen
Rechte andern
Rechte prufen
Filter
Logdaten
Sicherung
Wiederherstellen
Erweiterte Bewertung
Bewertungen anzeigen
Alle Abgaben anzeigen
Alle Abgaben herunterladen

Klausur Modul xy
Bewertungstberblick

3. Im nachsten Fenster klicken Sie auf ,Verflgbarkeitsanderung fur Nutzer anlegen®
um einen Nachteilsausgleich zu hinterlegen.

Klausur Modul xy

Verfligbarkeitsénderung fiir Nutzer anlegen

4. Uber das Suchfeld kénnen Sie nun einen Betroffenen suchen und per Klick
auswahlen. Weiterhin haben Sie hier die Mdglichkeit die zeitlichen
Verfugbarkeiten individuell fir diesen Betroffenen anzupassen. Beenden Sie den
Vorgang uber ,Speichern® oder figen Sie einen weiteren Nachteilsausgleich tUber
,Speichern und weitere Uberschreibung anlegen® hinzu.

Klausur Modul xy

~ Uberschreiben

Nutzer/in iberschreiben o % Sarah Primus, s_primus@stud.hwr-berlin.de
1. Suchen v
2. | Abgabebeginn 19 ¢ Mai s 2020% 14 41 % (8 @ Aktivieren
Féligkaitsdatum 20+ Juni s 2020+ 16+ 00+ £ @ Aktivieren
Letzte Abgabemdglichkeit 20+ | Juni s+ 2020+ 16+ 30+ £ @ Aktivieren

Aufgabeneinstellungen zuriicksetzen

3. Speichern und weitere Uberschreibung anlegen Abbrechen
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5. Sie erhalten eine Ubersicht (iber alle angelegten Verfiigbarkeitsanderungen.

Klausur Modul xy

Nutzer Uberschreibungen Aktion
Sarah Primus Offen Kein Startdatum - Nl i
Félligkeitsdatum Samstag, 20. Juni 2020, 17:00
Letzte Abgabemdglichkeit Samstag, 20. Juni 2020, 17:30

Verfligbarkeitsdnderung fiir Nutzer anlegen

6. Auch in der Abgabentbersicht werden die gednderten Daten entsprechend
vermerkt.

VomameABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

NaChnameABCDEFGH\JKLMNDPORSTUVWXYZ

Unbewertet  14:41

= e e am am e e e e e e - 1
Vorname / ] Letzte 1
ild MNachname E-Mail-Adresse Status « Abgabebeginn | Falligkeitsdatum Abgabemﬁglichkeitl Bewertung Bearl
- - - - | - - |- -
I 1
Sarah s_primus@stud.hwr- Keine I Samstag, 20. Samstag, 20. Juni | Beart
Primus berlin.de Abgabe I Juni 2020, 17:00 2020, 17:30 |
Unbewertet I I
1 |-
| 1
Moritz M. moritz.primus@local.de  Keine Dienstag, 19. | Samstag, 20. Samstag, 20. Juni | Beart
Primus Abgabe Mai 2020, I Juni 2020, 16:00 2020, 16:30 |
1
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Durchftihrung

Zu Beginn und wahrend der Klausur brauchen Sie in der Regel nichts weiter tun. Ggf.
kann es aber vorkommen, dass Studierende Rickfragen haben. Es empfiehlt sich fir
die Klausur einen Kommunikationskanal offen zu halten, bspw. einen gedtffneten
BigBlueButton Raum oder ein Forum im Moodlekurs. Auch die Kommunikation tUber
vorab angelegte Outlook-Verteiler ist moglich.

Uber den Aufruf der Teilnehmeransicht des Kurses kénnen Sie die Kursaktivitéat
wahrend der Klausurzeit im Auge behalten.

Nachname
& Dashboard
I\l A B C D E F G H I J K L M

Schulungen ELZ N OPQRSTUWVWXY Z
# Bearbeiten einschalten Letzter
] Vorname =~ | Zugriff im
& Teilnehmerfinnen Nachname  E-Mail-Adresse Rollen Gruppen Kurs Status
U Badges Teilneh .
Moritz . . enne merfl’-ln Nachpriifung, 7 Tage 2 Al
moritz.primus@local.de / Student/-in o &
B Bewertungen M. Primus ’ Referat 2 ##  Stunden o
O Allgemein N Sarah s_primus@stud.hwr- ’Tesltlzzz::?j’;in Nachprufung, 7 Tage 3 Em;&
O Einstieg Primus berlin.de » Referat 14  Stunden o
Im Bewertungstberblick der Aufgabe kénnen Sie die Anzahl der erwarteten und
erfolgten Abgaben einsehen. Wahlen Sie hier ,Alle Abgaben anzeigen® um eine
detaillierte Ansicht Giber die Abgaben zu erhalten.
o

Klausur Modul xy
Bewertungsuberblick

Fiir Teilnehmer/innen verborgen Nein

Teilnehmer/finnen 2

Abgegeben 0

Bewertung erwartet 0

Falligkeitsdatum Montag, 25. Mai 2020, 11:00
Verbleibende Zeit 6 Tage 21 Stunden

Alle Abgaben anzeigen
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a. Abgabezeit verlangern
Sollte es ein Prifling aus vertretbaren und nachvollziehbaren Griinden innerhalb der

gesetzten Zeitspanne nicht geschafft haben, eine Abgabe hochzuladen, kénnen Sie
Abgabezeiten individuell verlangern. Dazu gehen Sie wie folgt vor:

1. Wabhlen Sie im Bewertungsuberblick einer Aufgabe den Button ,Alle Abgaben
anzeigen“ aus.

Klausur Modul xy
Bewertungsuberblick

Fuir Teilnehmer/innen verborgen Nein

Teilnehmerfinnen 2

Abgegeben 0

Bewertung erwartet 0

Falligkeitsdatum Montag, 25. Mai 2020, 11:00
Verbleibende Zeit 6 Tage 21 Stunden

Alle Abgaben anzeigen

2. Navigieren Sie hier zum entsprechenden Prifling und wéhlen Sie in der Spalte
~Bearbeiten“ den Link ,Bearbeiten” in der entsprechenden Zeile. Wahlen Sie im
Drop-Down-Meni den Punkt ,Verlangerung zulassen®.

Klausur Modul xy

Bewertungsvorgang  Auswahlen ... +

Tabelleneinstellungen zuricksetzen

Vorname W™ A B C D E F 6 H 1 J K L M N O P QRS TUVWXY Z

NaChnameMABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Zuletzt
Vorname [ Status geandert
Auswahl Nutzerbild Nachname E-Mail-Adresse - Bewertung Bearbeiten (Abgabe) Dateiab
1.
. - Sarah s_primus@stud.hwr- Keine m -
Primus berlin.de Abgab
! Bewertung i

Abgabeéanderung verhindern

. . . ‘ Verlangerung zulassen I
. Moritz M. moritz.primus@local.de Ke\nel 9 9 P -

Primus Abgabe N 2.

Mit Auswahl... Abgabe sperren =
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y

3. Stellen Sie das geanderte Abgabedatum ein und verlassen Sie die Maske uber

~Anderungen sichern*.

Klausur Modul xy

Ausgewdhlte Nutzerfinnen

Félligkeitsdatum

Letzte Abgabemdglichkeit

~ Verlangerung fur 1 Teilnehmer/innen zulassen

5;“' Sarah Primus (s_primus@stud.hwr-berlin.de)

Montag, 25. Mai 2020, 11:00

Montag, 25. Mai 2020, 11:10

Verlangerung des

2020 = 11 3 20 ¢+ 4 @ Aktivieren

2. Anderungen sichern | Abbrechen

*| Falligkeitsdatums

4. Die Anderung wird in der Abgabeiibersicht der Aufgabe entsprechend
festgehalten.

Klausur Modul xy

Ll

Bewertungsvorgang  Auswahlen ...

Tabelleneinstellungen zurlicksetzen

Vorname QTS G HIJKLMNMNDOPQRSTWUVWXYZ

Nachname

I\'™8 ~ B C D E F G H Il J KLMNMNOTP GQRSTWUVWXY Z
Zuletzt
Vorname / geandert
Auswahl Nutzerbild Nachname E-Mail-Adresse Status “ Bewertung Bearbeiten (Abgabe) Dai
0 {:"& Sarah s_prllmus@stud.hwr- Keine Bearbeiten ~ -
Primus berlin.de Abgabe
Verlangertes
Abgabeende |
bis: Montag,
25. Mai
2020, 11:20
0 Moritz M. moritz.primus@local.de  Keine Bewertung Bearbeiten ~ -
Primus Abgabe
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Nachbereitung

Im administrativen Bereich der Aufgaben-Aktivitat wird eine Abgabenibersicht
erstellt, in der auf alle hochgeladenen Dokumente (dateitypunabhangig) zugegriffen
werden kann (siehe ,Abgaben einsehen®). Bei PDF-Abgaben kdnnen Sie die
Bewertung direkt in Moodle vornehmen. Diese und andere Bewertungsmoglichkeiten
finden Sie unter ,Abgaben korrigieren®.

a. Abgaben einsehen

1. Sie befinden sich auf der Kursoberflache, navigieren zu der Aufgabe, die sie
konfigurieren mdchten, und wahlen diese per Klick auf den Aufgabennamen aus.

2. Im Bewertungstberblick klicken Sie auf den Button ,Alle Abgaben anzeigen®.

Klausur Modul xy hd

Bewertungsuberblick

Fur Teilnehmerfinnen verborgen Nein

Teilnehmer/finnen 2

Abgegeben 0

Bewertung erwartet 0

Falligkeitsdatum Montag, 25. Mai 2020, 11:00
Verbleibende Zeit 6 Tage 21 Stunden

Alle Abgaben anzeigen Bewertung

3. Die Abgabenubersicht 6ffnet sich. Hier erhalten Sie detaillierte Daten zur Abgabe
und einen Uberblick tiber die eingereichten Dokumente.

vorname [JIM A & c D EF G H I J KL MNOPQGRSTUVWXYZ
NachﬂameAD(D[FCH\IN,NNDPQRZTU\/WXVZ
Zuletzt Zuletzt
Vorname / gesindert gesinder
Auswohl Nutzerbild Nachname  E-Mail-Adresse Status = Bewertung bei g Abgabekommentare  (Bewert:
o Sarsh s_primus@stud.hwr- Zur m Bearbeiten ~  Dienstag, = Bildschirmfreigabe.gif + » Kommentare (0)
= Primus berlin.de Bewertung 12. Mai 12. Mai 2020, 10:43
abgegeben 2020, w
Verldngertes 10:43 Lésung_UbungsaufgabeWORD_PrimusS.docx
Abgabeende +
bis: 24, Mérz 2020, 13:35
Samstag, 30. Ins Portfolio exportieren
Mai 2020,
01:00
=l Moritz M. moritzprimus@localde  Zur m Bearbeiten ~  Dienstag, = » Kommentare (0)
Primus Bewertung 24. Méirz L8sung_UbungsaufgabePDF_PrimusM pdf
abgegeben 2020, +
. 13:28 24. Méirz 2020, 13:28
ins Portfolio exportieren

Mi hl y
it Auswal Abgabe sperren ¢

4. Wurden PDF-Dokumente abgegeben, kénnen Sie einfach in der Zeile eines
Studierenden auf ,Bewertung“ klicken.
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Bewertungsvorgang  Auswahlen . *
Tabelleneinstellungen zurticksetzen
Vorname WX A B8 C D EF G H I J KLMNOPQRSTUVWXYZ
Nachname WN® A 8 ¢ D E F G H | J K L M NOPQRSTUVWXYZ
Zuletzt Zuletzt
Vorname / geéindert gedinder
Auswahl Nutzerbild Nachname E-Mail-Adresse Status Bewertung Bearbeiten  (Abgabe) Dateiabgabe Abgabekommentare  (Bewert
O - - - - - - - - - -
0 (2] Sarah s_primus@stud.hwr- Zur Bearbeiten ~  Dienstag, = Bildschirmfreigabe.gif + » Kommentare (0)
Primus berlin.de Bewertung 12. Mai 12. Mai 2020, 10:43
abgegeben 2020, w
Verlingertes  ~ 10:43 Lésung_UbungsaufgabeWORD_PrimusS.docx
Abgabeende +
bis: 24, Marz 2020, 13:35
Samstag, 30. Ins Portfolio exportieren
Mai 2020,
01:00
a Moritz M. moritz.primus@localde  Zur Bewertung Bearbeiten *  Dienstag, -] » Kommentare (0)
Primus Bewertung 24. Mirz Lésung_UbungsaufgabePDF_PrimusM.pdf
abgegeben 2020, +
B 13:28 24, Marz 2020, 13:28

Ins Portfolio exportieren

5. Die Abgabe wird dann direkt in Moodle geladen und kann mit Hilfe der
Werkzeugleiste annotiert werden.

Kurs: Schulungen ELZ N Sarah Primus
-

: 0 Nutzer/in wechseln vh
Aufgabe: Klausur MOdUI xy & s_primus@stud.hwr-berlin.de
Alle Abgaben anzeigen s B .
Fallinkeitsdatum: 25 Mai 2020 11:00 Tven2 ¥
4  Seitelvon1 B & @& g b | B ¥ [k | N /OO|# 6 |2 X Abgabe

Kein Versuch

Nicht bewertet

Verbleibend: 4 Tage 21 Stunden
Teilnehmer/innen kénnen eingereichte Lésung
bearbeiten

Bewertung

Bewertung (max. 100) 7]

Aktuelle Bewertung in Bewertungen

Feedback als Kommentar x

A B I = E % S

=}
o

Teilnehmer/innen benachrichtigen @ @ EULERIEERSNEN RPN R SEE SN Zuriicksetzen m - m

6. Wurden andere Dateitypen verwendet, missen Sie die Abgaben zunachst
herunterladen und direkt auf Ihrem elektronischen Endgerat 6ffnen.
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VDmameABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

NachnameMAB(DEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Abgabe in den Entwurfsmodus zurticksetzen
N
Abgabe sperren ( N )

Verldngerung zulassen

Mit Auswahl...

= Bildschirmfreigabe.gif +

12. Mai 2020, 10:43

Lsung_UbungsaufgabeWORD_Primuss.docx

Ins Portfolio exportieren

24. Marz 2020, 13:35

Lsung_UbungsaufgabePDF_PrimusM.pdf
+

Zuletzt
Vorname / geéindert
Auswahl  Nutzerbild Nachname E-Mail-Adresse Status * Bewertung i bgak i
O - - - - - - - -
o)) Sarah s_primus@stud.hwr- Zur Bearbeiten -  Dienstag,
Primus berlinde Bewertung 12. Mai
abgegeben 2020, w
Verlangertes 10:43
Abgabeende +
bis:
Samstag, 30.
Mai 2020,
01:00
[m) Moritz M. moritz.primus@local.de  Zur Bewertung Bearbeiten ~  Dienstag,
Primus 24. Marz
Abgabe sperren 2020,
Abgabe freigeben 13:28

Ins Portfolio exportieren

24. Marz 2020, 13:28

Zuletzt
gednder

Abgabekommentare  (Bewert:

» Kommentare (0) -

» Kommentare (0) -

8. ... oder gesammelt heruntergeladen werden.

AUTYaC TTHL LUSUTY Lgkeldydie = UM -ATIHTICTRUTTY

7N
Lo ()]

Auswahlen ...
Alle Abgaben herunterladen
Bewertungen anzeigen

Bewertungsvorgang

Vorname M N OPQRSTUVWXYZ

Nachname ABCDEFGHIJKLMNOPOQRSTUYVWXY?Z
Zuletzt
Vorname / geiindert
Auswahl Nutzerbild Nachname E-Mail-Adresse Status * Bewertung Bearbeiten (Abgabe)
O - - - - - - -
a Sarah s_primus@stud.hwr- Zur FEnEr Bearbeiten ¥  Dienstag,
Primus berlinde Bewertung 12, Mai
abgegeben 2020,
Verldngertes  ~ 10:43
Abgabeende
bis:
Samstag, 30.
Mai 2020,
01:00
a Moritz M. moritz.primus@localde  Zur Ermg Bearbeiten ~  Dienstag,
Primus Bewertung 24, Marz
abgegeben 2020,
B 13:28

Dateiabgabe

= Bildschirmfreigabe.gif +

W

12. Mai 2020, 10:43

W
Lésung_UbungsaufgabeWORD_PrimusS.docx

Ins Portfolio exportieren

24. Marz 2020, 13:35

Lésung_UbungsaufgabePDF_PrimusM.pdf

+

24. Marz 2020, 13:28

Tabelleneinstellungen zurlicksetzen

Zuletzt
gedinder
Abgabekommentare  (Bewert:

» Kommentare (0) -

» Kommentare (0) -

Seite 21/29



Hochschule fiir
Wirtschaft und Recht Berlin

Berlin School of Economics and Law

b. Abgaben korrigieren

Es gibt im Groben drei Mdglichkeiten die Klausurabgaben zu korrigieren:

a) Direkt in Moodle

PDF-Dokumente kdnnen direkt in Moodle geladen und korrigiert werden.

1. Rufen Sie den Bewertungsuberblick durch einfachen Klick auf den Namen
der Aufgabe auf.

2. Wahlen Sie den Button ,Bewertung“ aus, ...

Klausur Modul xy
Bewertungsiberblick
Fuir Teilnehmer/innen verborgen Nein
Teilnehmer/innen 2
Abgegeben 0
Bewertung erwartet 0
Falligkeitsdatum Montag, 25. Mai 2020, 11:00
Verbleibende Zeit Aufgabe ist fallig
Verspatete Abgaben Weitere Abgaben sind nur zugelassen, wenn der Abgabezeitraum verlangert wird.
Alle Abgaben anzeigen
3. ... oder 6ffnen Sie erst die Abgabenubersicht per Klick auf ,alle Abgaben
anzeigen“ und wahlen dort einen ,Bewertung“-Button aus.
chameAECDEFGHIJKLMNDPQRSTUVWXYZ
NaChnameAECDEFGH\JKLMNDPQRSTUVWXYZ
Zule
Vorname / Letzte gear
Auswahl Nutzerbild MNachname E-Mail-Adresse Status « Abgabehegi Falligkeitsdatum Abgabemoglichkeit Bewertung Bearbeiten (Abg
C fpon) Sarah s_primus@stud.hwr- Zur Samstag, 20. Samstag, 20. Juni Eanes Bearbeiten ~  Mitty
- Primus berlin.de Bewertung Juni 2020,10:00 2020, 12:30 27. M
abgegeben 202(
" 17:1€
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4. Die Abgaben werden in einem neuen Fenster geladen und Sie erhalten
direkten Zugriff auf den Inhalt des Dokuments.

Aufgabe: Klausur Modul xy & s_primus@stud.hwr-berlin.de

Kurs: Schulungen ELZ /N Sarah Primus
- 4 Nutzerfin wechseln vh>
Alle Abgaben anzeigen Exlliokei tum: 25 Mai 20201100 — 1von2 ¥

4 Seitelvon1 B Gl & (B) g v B8 ¥ x o N|0O O ¢ |8 & X Abgabe ©

Kein Versuch

Nicht bewertet

Abgabeende Uberschritten seit: 12 Tage 11 Stunden
Teilnehmer/innen kénnen die eingereichte Lésung nicht
bearbeiten

» Kommentare (0)

Bewertung

Bewertung (max. 100) 2]
Aktuelle Bewertung in Bewertungen

Feedback als Kommentar =

A B I = E % | %

UBE _BR-URN™ 3

(=Rl S}
P @

I o ¥ E

e B 8 1 w

(D) Teilnehmer/innen benachrichtigen — @ [LENIMSERRLEENN IREIEGEIGENESEEGEELENN  Zuricksetzen O - o

5. Uber die Kopfleiste (A) kénnen Sie:
a. zurtck zum Kurs navigieren
b. zum Bewertungsiberblick der Aufgabe springen

zur Abgabenubersicht wechseln

o

d. sehen, wessen Arbeit Sie sich gerade anschauen

e. zu einer anderen Abgabe wechseln

Kurs: Schulungen ELZ a. A d J&N Sarah Primus < v

Aufgabe: Klausur Modul xy # D). e s_primus@stud.hwr-berlin.de S Hutzer/in weehsein

Alle Abgaben anzeigen C. L 19020, 11:00 1ven2 ¥
_EMEM’ - e

6. Uber die Werkzeugleiste (B) kénnen Sie:

die Dokumentenseiten wechseln,

IS

nach Kommentaren suchen,
alle Kommentare 6ffnen/schlief3en,
Notizen hinzufugen,

die Farbe der Notizenbox festlegen,

-~ o 2 o

das Dokument bewegen,

erzeugte Elemente auswahlen und verschieben,

=«

den Stiftmodus aktivieren,

verschiedene Formen einfligen,

j. einen Textmarker aktivieren,

k. die Farbe des Textmarkers festlegen,
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|. den Stempelmodus aktivieren,

m. das Stempelsymbol festlegen

< setetvont (B @ (E G OyB. Wor ImiNTO [0k 6 ||t x
7. In der rechten Seitenleiste (C) erhalten Sie zunachst Informationen Uber
a. den
Bewertungsstand | fAkgabe

sowie Abgabezeit,

b. die abgegebene Verbleibend: 13 Tage 11 Stunden a.
Datei Teilnehmer/innen kdonnen eingereichte Losung
bearbeiten

c. hinzugefligte
Kommentare

Weiterhin kdnnen Sie hier:

d. eine Bewertung

Zur Bewertung abgegeben
Nicht bewertet

-1 Losung_UbungsaufgabePDF_PrimusS.pdf 4

; 27. Mai 2020, 17:14
5----{v_ﬂ Lésung_UbungsaufgabeWORD_PrimusS.docx +
27. Mai 2020, 17:16

Ins Portfolio exportieren

» Kommentare (1) c

ME\ Sarah Primus - Sa, 6. Jun 2020, 22:12 o
Worsichtshalber habe ich zwei Dateiformate abgegeben.

Kommentar hinzufugen...

e

Kommentar speichern | Abbrechen

Bewertung
festlegen
e. den Bewertung (max. 100) @
Bewertungsstatus d.
anpassen Status des Bewertungsworkflows )
f. ein Feedback als Unbewertet €. s
Klommentar Aktuelle Bewertung in Bewertungen
hinterlegen
Feedback als Kommentar f. X
A B I = E % &
Cal 8 & W 7 wp
U & J~ x| x* E = =

‘
liil
Il

©

:
.
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8. In der Fulileiste (D) kbnnen Sie:

a. lhre Anmerkungen speichern (ACHTUNG: keine automatische
Zwischenspeicherung) oder Zurlicksetzen

b. Und den Anzeigemodus anpassen

a.
D Teilnehmer/innen benachrichtigen " @ | IS EIGENRS A0 NN ISR ORI MER S CEGFSE  Zuriicksetzen b. | [Im] - || I

9. Nehmen Sie alle gewtinschten Anmerkungen und Bewertungen vor und
speichern Sie diese.

10. Sobald Sie eine Speicherung vorgenommen haben, wird ein neues PDF
Dokument mit all Inren Anmerkungen erzeugt und in der Abgabenubersicht
unter ,Anmerkungen in PDF* hinterlegt.

Tabelleneinstellungen zurucksetzen

VomameAECDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

Nachname WN™l A 8 c D E F G H | J K L M N OP QR STUVWXY?Z

Zuletzt Zuletzt
gedndert dndert Feedback als
(Abgabe) Dateiabgabe Abgabekommentare  (Bewertung) K t Anmerk im PDF Endbewertung
Mittwoch, -f@ Loésung_UbungsaufgabePDF_PrimusS.pdf  » Kommentare (1) Samstag, 6. Gut ~J@ Sarah Primus_230870_0.pdf +
27. Mai + 75" Sarah Primus - Sa, &ff Juni 2020, ausgearbeitet, 6. Juni 2020, 22:39
2020, 27. Mai 2020, 17114 Vorsjl'é:éﬁi%fh‘;; h 22:39 aber teilweise | Ins Portfolio exportieren
17116 w 2wei Dateiformate ZU ungenau. Kommentierte PDF anzeigen...
Losung_UbungsaufgabeWORD_PrimusS.docx ~ 2°9egeben
+ Kommentar
27. Mai 2020, 17:16 hinzufiigen A
Ins Portfolio exportieren Kommentar speichern |

Abbrechen

b) Am eigenen Rechner

Hierzu mussen zunachst die Klausuren, wie unter ,Abgaben einsehen® genannt,
heruntergeladen werden. Jedes Dokument muss einzeln auf dem Rechner
geoffnet und korrigiert werden. Wurde z.B. ein Word-Dokument abgegeben, wird
dieses i.d.R. in einem Textverarbeitungsprogramm gedffnet und kann bspw. tber
die Kommentarfunktion korrigiert werden.PDF-Dokumente kdnnen z.B. mit dem
Acrobat Reader angeschaut und annotiert werden.

c) Per Hand

Auch hier missen zunachst alle Abgaben, wie unter ,Abgaben einsehen”
genannt, heruntergeladen und auf einem Rechner Uber eine entsprechende
Software geodffnet werden. Die Ublichen Dateiformate konnen i.d.R. problemlos
ausgedruckt und, wie bei einer Papierklausur tblich, korrigiert werden.
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c. Wiederverwendung einer Aufgabe in einem anderen Kurs

Sie kénnen eine einmal erstellte Aufgabe in anderen Kursen wiederverwenden. Das
funktioniert wie folgt:

1. Navigieren Sie zu dem Kurs, in den Sie eine Aufgabe hineinkopieren oder
importieren wollen.

2. Stellen Sie den Kurs fir die Zeit des Kopiervorgangs auf ,Verborgen“. Offnen Sie
dazu die Kurs-Administration (rotes Zahnrad oben rechts) und wahlen Sie unter
dem Reiter ,Kurs-Administration“ die Option ,Einstellungen bearbeiten®.

= $ HWRBerlin  Kurse suchen Links ~ Deutsch (de) ~ s J Manfred Pauker \ﬁ .
Schulungen ELZ 1.
Dashboard / Kurse / Spielwiese / Moodle Schulungen EL-Team / Schulungen ELZ Bearbeiten ausschalten E
2.
Nutzer/innen Berichte Badges Fragensammlung
Kurs-Administration 3. [Einstellungen bearbeiten
Bearbeiten ausschalten
Filter

Setup fiir Bewertungen
Import

Zuriicksetzen
Papierkorb

3. Gehen Sie hier zu ,Kurssichtbarkeit” und wahlen Sie in der Auswahlliste
Lverborgen* aus.

Kurseinstellungen bearbeiten

Alles aufklappen
Allgemeines
Vollstandiger Kursname @ Schulungen ELZ
Kurzer Kursname (2] Schulungen ELZ
Kurssichtbarkeit 2]
Kursbeginn © 24 ¢+ Mérz £ 20204 00% 00 %
Kursende © 24 ¢ Marz + 2021 ¢ 00 % 00+ {3 @ Aktivieren
Kurs-ID (2]
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4. Zurick auf der Kursubersicht sehen Sie nun bzgl. der Kurssichtbarkeit ein
Hinweisbanner.

= 3 HWRBerlin ~ Kurse suchen Links - Deutsch (de) - F'y J Manfred Pauker ‘ﬁ M

Schulungen ELZ

Dashboard / Kurse / Spielwiese / Moodle Schulungen EL-Team / Schulungen ELZ Bearbeiten ausschalten L]

Dieser Kurs ist zur Zeit verborgen. Solange der Kurs weiter verborgen ist, kénnen ausschlieBlich eingeschriebene Trainerfinnen darauf zugreifen.
Sie konnen die Sichtbarkeit in den Kurseinstellungen andern.

5. Offnen Sie erneut die Kurs-Administration und wahlen unter dem Reiter ,Kurs-
Administration“ den Punkt ,Import".

= 3 HWRBerlin  Kurse suchen Links ~ Deutsch (de) ~ r'y J Manfred Pauker \ﬁ -

Schulungen ELZ 1.

Dashboard / Kurse / Spielwiese / Moodle Schulungen EL-Team / Schulungen ELZ Bearbeiten ausschalten E
2.
Kurs-Administration Nutzer/innen Berichte Badges Fragensammlung
Kurs-Administration Einstellungen bearbeiten
Bearbeiten ausschalten
Filter
Setup fiir Bewertungen
3. [Import
Zuricksetzen
Papierkorb

6. Im folgenden Fenster wahlen Sie den Quellkurs mithilfe des Suchfeldes aus und
wahlen Sie anschlieliend den entsprechenden Kurs aus der Liste aus. Fahren Sie
mit ,Weiter” fort.

Tipp: Offnen Sie sich den Quellkurs vorab in einem anderen Tab, kopieren Sie die
Kurs-Kurzbezeichnung und fligen Sie diese in das Suchfeld ein.

Wihlen Sie einen Quellkurs, aus dem Daten importiert werden sollen.

Kurs auswahlen Kurse gesamt: 8
Kurzer Kursname Vollstandiger Kursname
2. -] Demo_Moodle Was Moodle alles kann
Jura-Demokurs Moadle im Fachbereich 3
Demo fir Lehrende Demo fiir Lehrende
Demo 11.04. Demo 11.04.
Demokurs Dokumentationen Demonstrationskurs flir Dokumentationen
Demokurs Dokumentationen II Demonstrationskurs flir Dokumentationen Il
Moodle Demokurs Moodle Demokurs
DemoKk Moodle Demokurs K

1. | pemo Suchen

[
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7. Wahlen Sie nun aus, was Sie importieren mochten. Bei einer Aufgabe ohne
Gruppenvoraussetzung empfehlen sich die Optionen ,Aktivitdten einbeziehen®
und ,Kursfelder einbeziehen®. Bestatigen Sie lhre Auswahl mit ,Weiter®.

1. Kursauswahl P 2. Grundeinstellung » 3. Schema-Einstellungen » 4. Bestétigung und Priifung » 5. Import durchfiihren » 6. Fertig

Importeinstellungen

1. |@ Aktivititen einbeziehen

"I Blocke einbeziehen

| Dateien einbeziehen

_ Filter einbeziehen

| Kalender einbeziehen

~I Fragensammlung einbeziehen

[m === = = = = = = = =
3., Gruppen und Gruppierungen einbeziehen |

i

2. Kursfelder einbeziehen

Weitere Einstellungen liberspringen [ slolel 0] 4,

8. Folgend kdnnen Sie die Aktivitaten/Arbeitsmaterialien wéhlen, die Sie kopieren
mochten. Uber ,Weiter“ gelangen Sie zum Punkt ,Bestatigung und Priifung*.

1. Kursauswahl » 2. Grundeinstellung » 3. Schema-Einstellungen » 4. Bestatigung und Priifung » 5. Import durchfiihren » 6. Fertig

Einbeziehen:

Auswahl

Alle [ Keine (Typ-Optionen anzeigen)
Allgemein

Kommunikation: Rickfragen oder
Feedback ké....

Hinweis: Flr eine einwandfreie Darstellung
d...

Ankiindigungeni
Textfeld.

Standardforum - fiir Fragen zum Kursi
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9. Im nachsten Schritt erhalten Sie eine Zusammenfassung Ihrer Auswahl. Uber den

Button ,Import durchfiihren® wird der Kopiervorgang gestartet.

1. Kursauswahl » 2. Grundeinstellung ®» 3. Schema-Einstellungen » 4. Bestitigung und Priifung » 5. Import durchfiihren » 6. Fertig

Importeinstellungen

Aktivitaten einbeziehen v
Bldcke einbeziehen %
Dateien einbeziehen x
Filter einbeziehen x
Kalender einbeziehen x

Fragensammlung einbeziehen x

Gruppen und Gruppierungen
einbeziehen

Kursfelder einbeziehen v
Einbezogene Elemente:

Allgemein x

10. Die ausgewahlten Elemente werden nun in den Zielkurs kopiert. Bei erfolgreichem
Import erhalten Sie folgende Meldung. Bestatigen Sie diese mit ,Weiter".

Schulungen ELZ

Dashboard / Kurse / Spielwiese / Moodle Schulungen EL-Team / Schulungen ELZ / Import

Import vollstéandig. Klicken Sie auf Weiter, um in den Kurs zu gelangen. x

11. Die Inhalte des Quellkurses stehen nun im Zielkurs zur Verfligung.

12. Passen Sie nun ggf. die Zeiteinstellungen der Aufgabe entsprechend an (siehe
Abschnitt ,Empfohlene Mindesteinstellungen®).

13. Schalten Sie den Kurs wieder sichtbar. Dazu kdnnen Sie analog den Schritten 2
bis 3 folgen oder auf ,Einstellungen® im Hinweisbanner klicken.
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