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|.  Vorbereitung

a. Eine Aufgabe anlegen

Bei der Aufgabe handelt es sich um eine Moodle-Aktivitat, die Sie in einem Kurs

erstellen kénnen. Dazu bendtigen Sie Dozierendenrechte innerhalb eines Kurses.

1. Um eine Aufgabe anzulegen, navigieren Sie zundchst Uber das Dashtzoard zZu
einem lhrer Kurse. Schalten Sie hier nun die Bearbeitung ¢, b eBearbkiten
einschan t enhi

= % uwRseln  Kurse suchen Links - Deutsch (de) - R

y
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@ Dashboard Schulungen ELZ

m Dashboard / Kurse / Spielwiese /| Moodle Schulungen EL-Team / Schulungen ELZ Bearbeiten einschalten

& Teilnehmerfinnen
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2. Wahlen Sie das Thema, unter dem Sie die Aufgabe einfigen mdchten und klicken
d o Materiahoder Akdvitat anlegenfi .
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o

,.___________________————Qearbeit

+ 1
1.1~

Aufgabe 'how to' »

|
B m e e e e e — === —

2.

+ Material oder Aktivitdt anlegen

3. Es offnet sich ein Auswabhlfenster, in dem Sie im oberen Bereich die Aufgabe per
Klick auswahlen kénnen. Klicken Sie anschlieBend a u HinzAfuigenii

Material oder Aktivitat anlegen 2

AKTIVITATEN

L Abstimmung 1

Aufgabe

Chat

Datenbank

Etherpad Lite

Feedback

Flash Card Set

@2 mo

|

Forum

Stellen Sie fir die Teilnehmerfinnen lhres
Kurses Aufgaben bereit, die diese online oder
offline bearbeiten. Die Losung kann online als
Texteingabe oder Dateiabgabe erfolgen.
Geben Sie konstruktiv Feedback und

bewerten Sie die Ldsung.

Bewertungsmaoglichkeiten: - mit
vorgegebener oder selbst erstellter
Bewertungsskala - durch Text-Feedback - mit
Dateianhang (z.B. Musterldsung oder
korrigierte Losung) - Bewertung mit

mehreren Kriterien.

O Weitere Hilfe

2.

Abbrechen

4. Sie gelangen nun zum Konfigurationsmeni der Aktivitat Aufgabe. Um diese
anzulegen missen Sie nun mindestens einen frei wahlbaren Namen vergeben
und die Einstellungen sichern.

1.

- Aufgabe zu 'Aufgabe 'how to" hinzufugene

~ Allgemeines

b Alles aufklappen

Name der Aufgabe 0 Klausur Modul xy
Beschreibung 5
A B I = E % &5 M@ @ ¢ & F wr
U S #~ x; ¥ === =2 ¢ Bz B8 I w ©
» Tags
Bl Speichern und zum Kurs | Speichern und anzeigen |REYSsI=1C0]
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5. Die Aktivitat wurde nun im Kurs angelegt:

o
Bearbeit

+  Aufgabe 'howto' »

&

+ <= Klausur Modul xy # Bearbeiten ~ &

+ Material oder Aktivitat anlegen

b. Empfohlene Mindesteinstellungen

In der Regel ist folgendes Setup fir eine Klausur gewunscht:

Die Klausuraufgabe soll ab einem bestimmten Zeitpunkt x zur Verfligung stehen. Das
Hochladen von Lésungen ist fUr eine Bearbeitungszeit y vorgesehen. Nach Ende der
Bearbeitungszeit (inkl. Pufferzeiten) sollen keine Abgaben mehr méglich sein. Um
eine Abgabe einzureichen, soll eine Eigenstandigkeitserklarung vorgeschaltet sein.

Vorkonfigurierte Einstellungen sind in den Abbildungen blau gekennzeichnet.

1. Sie befinden sich auf der Kursoberflache, navigieren zu der Aufgabe, die sie
konfigurieren méchten, und wéhlen diese per Klick auf den Aufgabennamen aus.

O]
Aufgabe 'how to'
- Klausur Modul xy
2. Im Bewertungsuberblick finden Sie oben rechts das Aktionsmenu der Aktivitat
(rotes Zahnrad) . K1 i c k eBinst8llungen éearbeitanii uaws w?2 h |

o

Aufgaben-Administration

Aufgaben-Administration 2

Verfiigbarkeitsanderung fiir Gruppen
Nutzerdnderung | Nachteilsausgleich
Lokale Rollen zuweisen

Rechte a@ndern

Rechte prufen

Filter

Logdaten

Sicherung

Wiederherstellen

Erweiterte Bewertung

Bewertungen anzeigen

Alle Abgaben anzeigen

Alle Abgaben herunterladen

Klausur Modul xy
Bewertungstiberblick
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3. Sie befinden sich nun wieder in der bekannten Einstellungsmaske der Aufgabe.

4. Unter dem Namen der Aufgabe sehen Sie ein Beschreibungsfeld. Hier kdnnen
Sie z.B. organisatorische Ablaufe darstellen.

Beschreloung A B I |2 E % & (@ @ ¢ & F wp

EE 0 B B I w @

|a-
P
i\
4
&
b
!
il
il
[l

Fir die Abgabe Ihrer Arbeit klicken Sie zunachst auf den Button "Abgabe hinzufiigen" und
wdhlen dann lhre entsprechende Datei aus.

Bitte bestitigen Sie die Eigenstindigkeitserklarung, um lhren Upload iiber "Anderungen
sichern" abzuschlieBen.

lhr Abgabestatus sollte nun auf "Zur Bewertung abgegeben" stehen und grin hinterlegt sein.

Beschreibung im Kurs zeigen @

5. Im Abschnitt Aerfiigbarkeiti  k © n n e n En8eider Klduauszeit regeln. Unter
Aélligkeitsdatumfi s ol | te das Ende der Bearbeitungszeé
A etzte Abgabemdéglichkeiti das Ende der Bearbeitungszeit
Puffer von 5-10 Minuten (um technische Unterschiede/Ladezeiten auszugleichen).

~ Verfligbarkeit

Abgabebeginn 2 18 = | Mai $ 2020 % 13+ 07 % {8 [Aktivieren
Falligkeitsdatum (7] 75 & Mai s 2020 * 11 = 00 ¢ 1 @ Aktivieren
Letzte Abgabemaglichkeit @ 25 = Mai s 2020 = 1M = f# @ Aktivieren
An Bewertung erinnern @ 18 = Mai - 2020 = 13 = 07 + {8 [ Aktivieren

Beschreibung immer anzeigen @

6. Unt Abgabdtypenii f i n ceimengleiBhinagnige Option, bei der standardmaRig
d i Patefabgabefi a kritist. v i e

~ Abgabetypen

X Abgabetypen Texteingabe online®) @ Dateiabgabe ®

Anzahl hochladbarer (2] 20 =
Dateien M
Maximale DateigroBe @ Max. DateigroBe Kurs (100MB) ¢

Akzeptierte Dateitypen @ Keine Auswahl

Auswahl
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7. Die Einstell ungeTy pertiere rAmegldibcalcekn ver schi e
Teilnehmenden eine Einschatzung Ihrer Abgabe zukommen zu lassen. Das kann
zun2chst i mmer als Kommentar (AFeedback al s
( AAnmer k un g ebei Abgabe BifizFPDIF-Datei, erfolgen.

Feedback-Typen

Feedback-Typen Feedback als Kommentar@ E Anmerkungen im PDF@ || Feedbackdateien @
Offline-Bewertungstabelle ®

Inline-Kommentar (] Nein =

8. Di ébgdbeeinstellungenii r edieedhzeige der Eigenstandigkeitserklarung.
Bitte pr¢fen Si e a\bgabetastembss gedrisckt Wenderfit i on A
deaktiviert ist und die Versuche nicht erneut bearbeitbar sind.

Abgabeeinstellungen

Abgabetaste muss (]

Nein *
gedruckt werden

Erklarung zur (7]
X Eigenstandigkeit muss Ja =
bestatigt werden

Versuche erneut (2]
bearbeitbar

Nie E

9. Unter AJoraussetzungenfikénnen Sie die Startzeit der Klausur regeln. Klicken Sie

dazu auf dwmus®taunghmzufigen und i m Folgefenster
Matumii. Das Fenster schlieCt sVomaussemungkniSi e sebt
eine Bedingung hinzugefigt wur de. Acht enmuSsieuabdr Auf, da:

ausgewahlt sind und geben Sie den gewiinschten Starttermin ein.

Voraussetzungen

Voraussetzungen
Keine

Varaussetzung hinzufugen

Voraussetzung hinzufligen

Zugriff Uber ein Datum

Datum
und die Uhrzeit steuern
Bewertung Zugriff Uber die erreichte
Bewertung steuern
Gruppe Zugriff flr Mitglieder in
einer Gruppe erlauben
Nutzerprofil Zugriff Gber Felder im

Nutzerprofil steuern

Voraussetzungen konnen
als Zugriffsregel logisch
verknupft werden

Zugriffsregeln

Abbrechen
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Voraussetzungen
Voraussetzungen
Teilnehmer/in} muss + [folgende Bedingung erfiillen
Datum | oy« | 25 ¢+ Mai $  2020% 094+ ° 00%
Voraussetzung hinzufligen
10.Di e eigentliche Dat ei mi t de Zus#dichas sur aufgab
Dateienfi e i n. Di eses Fel d f i nHestelluf§enenttadem Anf ang

Beschreibungsfeld. Ihre Datei kénnen Sie entweder einfach in das Drag & Drop
Feld ziehen oder per Dateimanager (Dokument-Icon) hochladen.
Zusatzliche Dateien (7] Maximale DateigroBe: Unbegrenzt

=1

11.! b e $peidhernund zumKursi wer den | hre Einstellungen g
werden zur Kursansicht weitergeleitet. Uber ASpeichern und anzeigeni gel angen
Sie direkt zum Bewertungsuberblick.

12. Die Aufgabe wird dann im Kurs wie folgt dargestellt:

Aufgabe 'how to'

Klausur Modul xy

EIFETEET Verfiigbar ab 25. Mai 2020, 09:00

c. Ein bestimmtes Abgabeformat einfordern

Sie koénnen festlegen, welche Dateitypen durch die Studierenden hochgeladen
werden kénnen. Das kdnnen Sie auf diesem Weg festlegen:

1. Navigieren Sie in ihrem Kurs zur Aufgabe und 6ffnen Sie diese durch einfachen
Klick auf den Namen. Im Bewertungsuberblick finden Sie oben rechts das
Aktionsmeni der Aktivitat (rotes Zahnrad). Klicken Sie es an und wahlen Sie
Ainstellungen bearbeiteni a u's .
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1.[8%]

Aufgaben-Administration

Aufgaben-Administration 2.

Verfugbarkeitsanderung fur Gruppen
Nutzeranderung | Nachteilsausgleich
Lokale Rollen zuweisen

Rechte andern

Rechte priifen

Filter

Logdaten

Sicherung

Wiederherstellen

Erweiterte Bewertung

Bewertungen anzeigen

Alle Abgaben anzeigen

Alle Abgaben herunterladen

Klausur Modul xy
Bewertungstberblick

2. Unter dem Mégagetypemik tf i/ den SiAkzeplierte Opti on A
Dateitypenii. Kl i cken ABwabli hi er auf A

~ Abgabetypen

Abgabetypen I Texteingabe online® @ Dateiabgabe®
Anzahl hochladbarer Dateien Q 20 =
Maximale DateigroBe ) Max. DateigriBe Kurs (100MB) #

Akzeptierte Dateitypen (>} eine Auswahl

3. Im folgenden Fenster kbnnen Sie ganze Gruppen von Dateitypen oder einzelne
Formate zum Hochladen durch anhaken zulassen.

- Audiodateien, die von Browsern unterstiitzt werden .aac
flac .mp3 .m4a .oga .ogg wav

Ausklappen

) Bilddateien .ai .omp .gdraw .gif .ico .jpe .jpeg .jpg .pct .pic .pict .png
.svg .svgz tif tiff
Ausklappen

) Bilddateien fiir das Web .gif .jpe .jpeg .jpg .png .svg .svgz

Ausklappen

|
~| Dokumente .doc .docx .epub .gdoc .odt .ott .oth .pdf .rtf I_Elnklappen

— application/vnd.google-apps.document .gdoc
~1 EPUB-Buch .epub

~1 OpenDocument Textdokument .odt

~1 OpenDocument Textvorlage .ott

—1 OpenDocument Webseitenvorlage .oth

PDF-Dokument .pdf

~I RTF-Dokument .rif
~I Word 2007 Textdokument .docx

~1 Word Textdokument .doc

~) HTML Track Dateien vt Ausklappen
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4. Speichern Sie lhre Auswahl.

—1 Unformatierte Textdatei .hpp
~I Unformatierte Textdatei .h

~I Unformatierte Textdatel .cpp

Anderungen speichern Abbrechen

5. Sie bekommen nun die ausgew?hl t AkeeptiBxet ei f or m
Dateitypeni angezei gt

~ Abgabetypen

Abgabetypen ~I Texteingabe online® @ Dateiabgabe @

Anzahl hochladbarer Dateien (7} 20 =

Maximale DateigroBe @ Max. DateigréBe Kurs (100MB) *

— e e e e e e e e e e e m m m m m — — - == == 1
| Akzeptierte Dateitypen (7] pdf e PDF-Dokument .pdfl
1 o

6. Speichern Sie die Einstellungen der Aufgabe.

7. Die Teilnehmenden erhalten im Hochladefenster eine Information, welche
Dateitypen akzeptiert werden. Um die Teilnehmenden bestmdoglich vorzubereiten,
ist es ratsam, sie vorab Uber die akzeptierten Dateitypen aufmerksam zu machen.

Klausur Modul xy
Diese Arbeit ist meine eigene Leistung. Sofern ich fremde Quellen verwendet habe, sind diese Stellen
entsprechend gekennzeichnet.
Dateiabgabe Maximale GroBRe fiir Dateien: 100MB, maximale Anzahl von Anhangen: 20
0D o El=»
® Dateien

9

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

Akzeptierte Dateitypen:

PDF-Dokument pdt

Anderungen sichern Abbrechen
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d. Aufgabe nur fur eine Auswahl von Teilnehmenden freischalten

Uber die Gruppenfunktion in Moodle kénnen Sie die Aufgabe auch nur fiir einen
bestimmten Kreis von Teilnehmenden 6ffnen. Dies bietet sich bspw. fir Nachhol-
prufungen, Abmeldungen oder Gruppenklausuren an. Um eine Gruppe an- und
festzulegen gehen Sie wie folgt vor:

1. Gehen Sie in den gewlnschten Kurs und klicken Sie rechts neben dem Button
Mearbeiten einschalteni a u f  dAkt®nsidani (otes Zahnrad). Wéahlen Sie
im angezeigten Mazergnnedfe na Reiured KI icken Si
Me n ¢ p uGrdpgeniiA

Schulungen ELZ "

Dashboard / Kurse / Spielwiese / Moodle Schulungen EL-Team |/ Schulungen ELZ Bearbeiten einschalten E

2.

Kurs-Administration Berichte Badges Fragensammlung

NutZer/innen Eingeschriebene Nutzerfinnen
Einschreibemethoden

3. [Gumoen]

Weitere Nutzerfinnen

Rechte éndern Rechte priifen
2.1l m folgenden Fenster KkOGruppekaalegen8i e auf den

Gruppen Gruppierungen Uberblick

Schulungen ELZ Gruppen

Gruppen Mitglieder in:

Gruppe anlegen

Gruppen automatisch anlegen

Gruppen importieren
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3. Auf der Folgeseite vergeben Sie einen Namen fur die Gruppe, weitere
Einstellungen missen nicht vorgenommen werden, und schlieen tber
Anderungen sichernii

= Allgemeines

1 IGruuuennarﬂE o Nachpriifung |

Gruppen-ID e

Gruppenbeschreibung

A B I = E % &% @& EH & & @ wpr U S| fv x ¢ E £ EE O
B a1 v o -
-
Einschreibeschlussel [+] Anklicken zur Texteingabe # @
Gruppenmitteilungan Nein #
Bild verbergen Nein *
Neues Bild ° Datei wahlen
Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)
2_ Abbrechen

Pflichtfelder@

4. Sie gelangen zuriick zur Gruppenibersicht und sehen die gerade angelegte
Gruppe nun im linken Feld. Um der Gruppe nun Teilnehmerinnen zuzuweisen,
klicken Sie die entsprechende Gruppe an (diese farbt sich ein) und wahlen nun
den Button Nutzer/innen verwaltenfi unter dem rechten Feld der
Gruppenubersicht.

Gruppen Gruppierungen Uberblick

Schulungen ELZ Gruppen

Gruppen Mitglieder in: Nachpriifung (0)

b W (Nachprifung (0)

Gruppe bearbeiten 2. Nutzerfinnen verwalten

Gruppe loschen
Gruppe anlegen
Gruppen automatisch anlegen

Gruppen importieren
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In der folgenden Ubersicht sehen Sie im rechten Feld alle Kursteilnehmenden.

Hier wahlen Sie die gewlinschten Personen per Klick aus (ausgewahlte Eintrage
eingef2arbt) und fHmudigenfnde Sreppe ber
ein. Mitglieder der Gruppe werden dann im linken Feld angezeigt. Eine
Speicherung ist hier nicht notwendig.

wer den

Nutzer/innen verwalten: Nachprifung

Gruppenmitglieder

Keine
Sarah Primus

Suchen

Suchoptionen

Zuriick zu Gruppen

Magliche Mitglieder

Mitgliedschaft der

ausgewahlten Person:

Verwaltung (4)

.| €4 Hinzufliigen

Dozent/-in (1)
Manfred Pauker (keine2@hwr-be
Teilnehmer/f-in [ Student/-in (2)

1. I Sarah Primus (s_primus@stud. I

Suchen

Gehen Sie nun zurlck zur Kursoberflache und navigieren Sie zu der Aufgabe, die
eine Gruppenbeschrankung erhalten soll, und wéhlen Sie diese per Klick auf den
Aufgabennamen aus.

In der Bewertungsubersicht finden Sie oben rechts das Aktionsmeni der Aufgabe

(rotes Zahnrad). Klicken Sie es an und wahlen Sie Ainstellungen bearbeitenfi

Sie befinden sich nun wieder in der bekannten Einstellungsmaske der Aufgabe.

Scrol |l

en

hinzufigeni .

Si e Noraussbtaumgenp u ok d V2 NdramgsetzBng e

m n&chsten F@ruppefier

Voraussetzung hinzufligen

Zugriff Uber ein Datum

Datum
und die Uhrzeit steuern
Bewertung Zugriff Uber die erreichte
Bewertung steuern
Gruppe Zugriff fur Mitglieder in
einer Gruppe erlauben
Nutzerprofil Zugriff Uber Felder im

Nutzerprofil steuern

Voraussetzungen kdnnen
als Zugriffsregel logisch
verknupft werden

Zugriffsregeln

Abbrechen

w?a hl

en Si
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9. Es erscheint eine neue Bedingung fur Gruppen. In der Auswahlliste kbénnen Sie
nun die Gruppe festlegen. In Verkniipfung mit einem Startdatum achten Sie bitte
darauf, dass die Voraussetzungen entsprechend verknipft sind.

Voraussetzungen

Voraussetzungen

Teilnehmerfin, muss + “der folgenden Bedingungen' alle + erfillen

Datum ab &

25 & Mai s 2020 ¢+ 09 %
00 =
Gruppe v Auswahlen ... ‘
Voraussetzun@:ﬁ%

Referat 2

10. Speichern Sie Ihre Einstellungen.

11. Die Kursansicht gestaltet sich unter den getroffenen Einstellungen wie folgt:

o

Bearbeit
+  Aufgabe 'how to' »

o

+ Klausur Modul xy &

EITTEIET Nicht verfiigbar, es sei denn:
e 7Zeit nach 25. Mai 2020, 09:00
* Sie gehoren zu Nachpriifung

Bearbeiten ~ &

+ Material oder Aktivitat anlegen

e. Nachteilsausgleich (Zeitverlangerung) festlegen

1. Navigieren Sie in den entsprechenden Kurs und 6ffnen Sie die betreffende
Aufgabe mit einem einfachen Klick auf den Namen
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2. | mBewertungsiiberblicki k|l i cken Sie oben rechts auf da
Aufgabe (rotes Za h nr a d ) Aufdaen-Aé&mi rAi s wahlantSie das i
E | e me\ntzeramtlerungen | Nachteilsausgleichfi .

3.1l m n2@chsten Fens tNateerakderung kNeahteilSausgleich u f A
anlegeni um einen Nachteilsausgleich zu hinter]

4. Uber das Suchfeld kénnen Sie nun einen Betroffenen suchen und per Klick
auswahlen. Weiterhin haben Sie hier die Mdglichkeit die zeitlichen
Verfugbarkeiten individuell fur diesen Betroffenen anzupassen. Beenden Sie den
Vor gangSpgdhani Ader f ¢cgen Si achtelsamsgleichiberi t er en
ASpeichern und weitere Uberschreibung anlegeni hi nz u .
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